
1、用 netid 登录账号，进入用户中心：

2、进入“课题组管理”页面：



2.1、点【PI 助理】按钮，在该页面授权的用户可以代课题组老师完成 2.1 节点以后的所

有操作（注：账号身份为导师的用户不能被授权为 PI 助理）：

2.2、点【导师审核设置】按钮，可选择是否关闭一些审核信息（系统默认每一单都需

要导师或者 PI 助理审核）：



3、进入“经费项目管理”页面，选择【同步】按钮同步项目经费：

4、勾选需要同步的经费，点同步：

5、进入“课题组管理”的“成员列表”页面，点【添加成员】按钮把课题组成员添加进组：



6、搜索成员的姓名或名字，添加成员进组：

7、进入“课题组管理”的“研究课题列表”页面，点【添加研究课题】按钮创建课题并授

权经费（如已经创建了课题，点击课题后面的【编辑】按钮进入课题页面）：

8、点击【详情】，进入课题授权用户页面：



9、点击添加成员并勾选可以使用该课题经费的成员，被勾选的成员即可预约了（此处可设

置修改成员可使用经费的有效期）：


